
Open Office Writer

Créer un sommaire simple avec Open Office

1 ) Saisir le texte du sommaire

Pour séparer les numéros de page des titres de partie, utiliser la touche tabulation
au lieu de la touche espace.

Si vous affichez les caractères non-imprimables (avec le bouton ) 
les tabulations apparaissent comme des flèches.
Elles permettent d'aligner le texte des différentes lignes.

Ajouter des pointillés

1 ) Sélectionner une ligne de tabulations

2 ) Cliquez sur Format > Caractère...



Open Office Writer

3 ) Dans la fenêtre qui apparaît, dérouler le menu Soulignage et sélectionner Pointillé

4 ) Sélectionner la Couleur de soulignage

5 ) Rappuyez sur le bouton si vous souhaitez voir le résultat final.


